#$K

MailMan HELP

Tartalomjegyzék:

Bevezetb.Altalanos tajékoztatast ad a rendszer céljardl és felépitésérol.

MS WINDOWS alapismeretek. A MS WINDOWS felépitésével, kezelésével,
fontosabb parancsaival kapcsolatban ad révid tajékoztatast.

Menuk. A MailMan rendszer képernydin megjelend meniipontok funkciéjat,
hasznéalatat mutatja be.

Eljarasok. Gyakrolati szempontbél megkédzelitve ad dtmutatast a

postaelszamolassal kapcsolatos feladatok elvégzésének |épéseire a MailMan
rendszerrel.

HibakddokK. A havi zarast megeldzden készilo hibafeltaro listan megjelend
kodok leirasa.
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A MailMan Postaelszamoldsi rendszer célja, hogy kivdltsa az eddigi
soklépcsds, jelentds részben manudlis postaelszamoldsi adatfeldolgozast.
Ugyanakkor pontosabba is kivanja tenni az adatnyilvantartast és feldolgozast,
jelentds tobbletbevételt biztositva a MALEV-nek.

MS WINDOWS ald késziilt, igy kezelése egyszerl, Az MS WINDOWS
alapismeretekkel rendelkezd felhaszndlok szdmadra kiilon kiképzést
gyakorlatilag nem igényel.

Adatbeviteli képerny0i egyszeriiek €s vildgosak, a felhasznal6 pontosan tudja
kovetni vizudlisan az addig végzett munkdjat. Tobblépcsos beépitett ellendrzd
rutinjai lehetové teszik, hogy koriiltekinté haszndlata esetén ne csusszon hiba
az elszdmolédsba. Ha a felhaszndlok pontosan kovetik a programkészitok altal
ajanlott eljarasi sorrendet, a feldolgozds mindsége semmilyen kivdnalmat nem
hagy maga utan.

A rendszer dltal elodllitott jelentések, melyek részben a Magyar Postanak
részben a MALEV tarsosztdlyok szamdra késziilnek, nem csak pontosak, de
az eddigiekhez képest sokkal 4ttekinthetobbek és esztétikusabbak is ami
hozzéjarulhat hogy a MALEV AIR CARGO-16l az eddigieknél kedvezobb
kép alakuljon ki.

A rendszer szerkezete ugyanakkor azt is lehetdvé teszi, hogy programozoéi
segitség nélkiil rugalmasan alkalmazkodjon a jovOben esetleg valtozé
igényekhez.

A CCS HUNGARY BT reméli, hogy ezzel a programmal jelentds mértékben
hozz4jarulhatott a MALEV AIR CARGO korszeri, zart rendszeril
adatfeldolgozasi folyamatainak kialakitdsahoz.

A MailMan rendszer az aldbbi adatbazisokat kezeli €s tartja nyilvan:

I Az UPU kézikdnyvben kozzétett nemzetkdzi postafuvarozasi tarifdkat, és az ugyanott
publikalt varostavolsdgokat.

I A Magyar Postaval megéllapodott Budapestrol indul6 postakiildemény tarifékat.

I A MALEV kiilképviseletek dltal kozolt, kiilfoldi  postakkal —kotott  kiilon
tarifamegallapodasokat, a szerzodott postdk adatait valamint az elszdmolds megdallapodott

devizanemét.

I A Magyar Kereskedelmi Bank hivatalos devizadrfolyamait.

# INTRODUCTION
$ Bevezetés
K 4ltaldnos ismeretek;



A MALEV elszamoldsi rendszerében meghatarozott jarattipus kédokat.
A MALEV menetrendszer( jaratainak menetrend;jét.

A postat fuvaroz6 jaratokat.

Az egyes postakiildemények elszamoldsi szempontbdl fontos adatait.

A havi elszamolasokat.

A MailMan rendszer az aldbbi jelentéseket késziti:

Hibalista a feltehetéen hidnyzé fuvarokméanyok illetve a rendellenesen fuvarozott
kiildemények kiszlrésére.

Hibalista a feltehetden pontatlanul bevitt adatok kisziirésére.

Elszamolds a Magyar Posta szamara a Budapestrdl indult postakiildeményekrol.
Elszamolds a Magyar Posta szamdra a tranzit-postakiildeményekrol.

Osszesités a Magyar Posta szdmara a MALEV targyhavi koveteléseirdl.

Jelentés a MALEV Szamviteli Osztaly szdméra a targyhdban fuvarozott postarol, géptipus
és bevételnem szerinti bontdsban.

Jelentés a MALEV Controlling Osztily szdmdra az egyes jaratok postafuvarozasbél
szarmazo bevételeirdl.

Statisztika a MALEV Villalatvezetés szdméra a postafuvarozasi teljesitményekrol, havi,
negyedéves és éves bontdsban.



#sk MS WINDOWS alapismeretek.

A MS WINDOWS rendszer a személyi szamitogépek vilagdban egyre inkabb
egyeduralkodéva valik. Felhasznaldébarat képernydi mind szélesebb rétegek szamara
nyitjdAk meg az utat a szamitdogépekhez. Ma mar a programok nagy része MS
WINDOWS ala készul, de mindenképpen van olyan verzidja is ami MS WINDOWS alatt
muUkédik. Ahhoz, hogy valaki az MS WINDOWS adta minden lehetoséget ki tudja
hasznalni, bizony sok tanulasra van szikség, de az aldabbiakban ismertetett néhany
fontosabb szabaly szem el6tt tartasa mellett kilén oktatas nélkil is kényelmesen és
biztonsagosan hasznalhato.

Képernybfelépités Mit kell tudni a MS WINDOWS képernydirdl ?
Mezbk Milyen mezok léteznek, hogyan kell hasznalni dket ?
Egér Az egér (mouse) hasznalata.

Billeny(zet A billenylizet hasznalataval kapcsolatos legfontosabb tudnivaldk.

# WINDOWS
$ MS WINDOWS alapismeretek
K alapismeretek;MS WINDOWS inditdsa;



#sx Képernyofelépites

A képernybk ellentétben a hagyomanyos programokkal, nem kététtek. A felhasznalo
kivansaga szerint a kivalasztott ablakok (windows) mérete, elhelyezkedése valtoztathatd
sOt egyszerre tébb ablak is megjelenithetd. Egy ablak, egy programot, programrészt
jelent, melyek egymastol flggetlendl, parhuzamosan élnek. Természetesen egyszerre
csak egy ablakban lehet dolgozni. Ez mindig az az ablak, amiben a cursor villog, és ez
az aktiv ablak. (A cursort a szamitbgépes tankdényvekben mutaténak is szoktak
nevezni.) Ha tébb ablak van nyitva, ilyenkor a tébbi ablak akar lathatéan, akar nem, de
a hattérben készenlétben all és pusztan a cursor athelyezésével aktivizalhat6. Tehat a
felhasznal6 szamara az egyik legfontosabb informacié az, hogy hol a cursor ?

A MS WINDOWS-t a DOS promptnal (C:\) a WIN parancs beirasaval és ezutan az
ENTER billentyl lenyomasaval indithatjuk. Ezutan a MS WINDOWS PROGRAM
MANAGER része foglalja el az egész képernyét. Ez a program, a MS WINDOWS lelke.
Felépitésének  szabalyai jellemzéek minden MS  WINDOWS  program
képernybfelépitésére.

A képerny0n legfelll, a bal felsé sarokban, az elsé sorban egy szlrke négyzet talalhato,
ezzel lehet a programot ledllitani, azaz a Program Manager esetében kilépni a MS
WINDOWS-bél. Mellette kék alapon a program neve (Program Manager) lathato.
Emellett a jobb felsé sarokban egy szirke négyzetben egy lefelé mutaté nyil, a
legszélen pedig egy kétiranyd nyil, ugyancsak kis szirke négyzetben. Ezekkel a
program ablakat lehet becsukni illetve maximalis méretiire nagyitani.

Kbézvetlenll alatta a mentsor (angolul menu bar) taldlhaté. Ezek a menipontok
barmelyikére raklikkelve, egy legorduld ablak jelenik meg, tovabbi pontokkal. Ha ezek
barmelyikét aktivizaljuk, a rendszer a parancsot végrehajtja. Ha egy almenl sz6 mellett
3 pont (...) szerepel, az azt jelenti, tovabbi valasztasi lehetéségek jelennek meg a pont
valasztasakor.

Példaul a MS WINDOWS programot ugy hagyhatjuk el, ha a File menlbél, az Exit
alment kivalasztjuk.

Ezalatt ablakokba csoportositva, kis képek, un. ikonok lathatéak. Minden ikon egy
programot jelképez. Ha barmelyikre kétszer raklikkellink a bal egérgombbal, a program
elindul.

# SCREEN
$ Képernyofelépités
K window;ablak;cursor;mutaté;aktiv ablak;meniisor;legordiilo ablak;sziirke négyzet;ikon;belépés;kilépés;



# sk Mezok

Mint &ltaldban minden MS WINDOWS programban, a MailMan képernybin is a
kilénb6z6 adatok mezdkben taldlhatbak. A mezdknek az alabbi fontosabb tipusai
vannak.

Adatbeviteli mez6. Iit fogad el a rendszer a felhasznald altal a billentylizetrdl bevitt
adatokat. Természetesen a programokba kilénb6zé ellenbérzések kerlltek beépitésre,
igy pl. ahova sulyadatot kell bevinni, ott a rendszer betit egyaltaldan nem fogad el.

Adatmegjelenitdé mez6. Itt adatbevitelre nincs lehetéség, az itt szerepld adatot csak
olvasni lehet. Sem a modositas, sem a térlés nem megengedett.

Valaszto mez6. Ez is egyfajta adatbeviteli mez6, de itt csak a rendszer altal felkinalt
adatok kozul lehet valasztani. Altaldban egy legdrdilé ablak vagy egy ablakban
megjelend lista formajaban taldlkozunk vele. Itt minden esetben elegendd az egérrel
egyszer ramutatni a kivant adatsorra.

# FIELD
$ Mezok
K adatbeviteli mezd;adatmegjelenitd mezd;mezd;valaszté mezo;



#s Kk Egér

Az egér (angolul mouse) elsGsorban parancsok kiadasara, és a képerny6n térténd
mozgas megkdnnyitésére szolgal. Az egéren két (néha harom) billentyl talalhatd, de
ezek kozil az atlagos felhasznal6 szdmdara csak a baloldali billentylnek van
jelentdsége. Ha az egérrel, amit a MS WINDOWS-ban a képernybn egy nyil, vagy egy
beszurasjel jelez, ra kell mutatnunk a kivant objektum egy pontjara. Ha a valasztott
objektum egy mez0, vagy egy menipont, akkor a bal gomb egyszeri megnyomasaval a
mezébe kerulink illetve a menlipont elindul. Bizonyos esetekben, példaul egy program
ikonrdl torténd inditasakor, a bal billentylt gyorsan egymasutan kétszer kell
menyomnunk. Ugyanezzel a modszerrel allithatunk le egy programot, ha az ablak bal
fels6 sarkaban talalhato kis szirke négyzetre klikkellnk kétszer.

# MOUSE
$ Egér
K program leallitdsa;program indit4sa;



# sk Billentylzet

A szamitégép billentylizetének vannak alapvetd kezelési szabalyai.

Figyelemmel kell lenniink arra, hogy ez a billentylizet nem Magyarorszagi felhasznaldok
szdmara készllt. Nem tartalmazza a magyar ékezetes betlket ezért egy
segédprogrammal egyes billentylk jelentését meg kellett valtoztatni. Erre elsésorban
azeért van szliikség, hogy a szévegszerkesztét (WORD) tudjuk hasznalni.

A billentylizet jobb oldalan talalhaté szamok csak akkor irnak szamokat, ha a Num
Lock be van kapcsolva, amit a billentylizeten egy ellen6rzé fény jelez. Ellenkez6
esetben cursormozgatast végeznek ezek a billentlk.

A MS WINDOWS-nak is megvannak a maga kilénleges szabalyai a billenty(izet
hasznalataval kapcsolatban.

Az ENTER lenyomasa egyenld az egérrel végzett dupla klikkeléssel. Nagyon figyeljlink
oda, mikor Utlink ENTER-t !

A TAB billentyi a MS WINDOWS-ban az egyes mezbk kdzotti mozgast, |éptetést teszi
lehetdvé. Ha visszafelé akarunk haladni, akkor a Shift billentyl lenyomva tartasa mellett
nyomjuk meg a kivant szamban a TAB billenty(t.

Ha az Alt billentyG lenyomva tartdsa mellett az Esc billenty(it nyomjuk le egyszer vagy
tObbszoér, akkor Iépkedhetiink a MS WINDOWS-ban éppen miikédé programok kdzott.
Amikor a képernyd kdzepén a kivant program jelenik meg, engedjik fel a billentylket és
mar dolgozhatunk is a valasztott programban, anélkll, hogy a tébbibdl kilépnénk.
Joéllehet a MS WINDOWS nem szabja meg hany program lehet egyszerre bekapcsolva,
de minél t6bb él egyszerre, annal lasabb lesz a géplnk. Térekedjlnk arra, hogy csak az
igazan szikséges programokat tartsuk bekapcsolva. Ha nem vagyunk biztosak benne,
hogy éppen milyen programok futnak errdl 6sszefoglald listat kaphatunk ha a Crtl
billenyl lenyomva tartasa mellett egyszer megnyomjuk az Esc billenty(t. Itt is lehetoség
van ez egyes programok ledllitasara.

# KEYBOARD
$ Billentydizet
K Num Lock;Ctrl;Alt;Tab;Enter;



#s Mendpontok

AV7
arif

—
Q0

Budapestrdl induld
UPU

Megéallapodasos
Deviza
Jaratszam
Jelentések

Ellenérz6 lista

Havi jelentések
Statisztikak

Adatszolgaltatds a controlling szadmara
Havi zaras

Réqi AV7

Keresés

Kilépés

Help

# MENU
$ Meniipontok



#sKAV7

Az AV7-esek adatainak bevitele itt vegezhetd.

A Dbevitelre kertl6 adatok logikailag két csoportra oszlanak, uagymint a jarathoz
kapcsolédd adatok (jaratszam, jarat utvonala, datum, géptipuskdd) és az egyes AV7-es
illetve C18BIS postai okmanyokon szerepld adatok (zsakzar-szam, kildemény
inditéallomasa, célallomésa, sulya és tarifatipusa).

Az els6é adatmez6 amit ki kell télteni, a Jaratszam mez0.

Ide kell beirni a jaratot Uzemeltetd Iégitarsasagi kddot. Mivel a rendellenes esetektdl
eltekintve ez a MA ezeért ezt nem is kell beirni, a rendszer automatikusan odateszi. A
MA utan latjuk a cursort villogni. Ha mégsem MALEV jaratot akarunk bevinni, akkor a
Backspace billentyl kétszeri lenyomasaval téréljik a MA kodot és irjuk be a kivant
légitarsasagi kédot (pl.: SR).

Ezutan, az irast folyamatosan folytatva vigylk be a jaratszdmot. Ha a jarat
menetrendszerd, tehat 2 vagy harom szadmjegyes, akkor a Jaratszam adatbazis
felhasznalasaval a MailMan rendszer automatikusan kiifjia az Utvonal mezdbe az
Utvonalat meghatarozé két vagy harom varoskodot - természetesen csak akkor, ha a
Jaratszdm adatbazisban szerepel minden menetrendszerli jarat. Ezekben az
esetekben, az adatbazisbdl kikeresett Gtvonalat nem is engedi moddositani, ha erre
igény mertilne fel, akkor az AV7 adatbeviteli képernyobdl ki kell [épni és a valtoztatast a
Jaratszam mendpont alatt kell elvégezni. Ha a postat szallit6 jarat nem
menetrendszeri, ennek az utvonala természetesen nem szerepelhet az adatbazisban.
Ha a beirt jaratszam négy szamjegyd, illetve ha nem szerepel az adatbazisban akkor a
cursor az Utvonal mezodre ugrik, lehetoséget biztositva az utvonal manualis bevitelére.
Az Utvonal meghatarozasa utan a jarat datumat kell megadni. A Datum mezb
formatuma, mint a MailMan rendszerben mindenhol: nap-hénap-év (pl.: 01/05/94). Ha
az itt bevitt datum nem érvényes, valés datum pl.: (februar 31), akkor a rendszer
hangjelzést ad és nem enged tovabblépni az érvénytelen datum javitasa nélkul.

A datum megadasa utan a Tipuskod mezo kitdltése kdvetkezik. Itt a rendszer csak az
ervényes tipuskodokat fogadija el. Csak az a szamkdd szamit érvényesnek, ami 1 és 15
kdzé esik.

Az eddigiekkel, a jarathoz kapcsol6dd minden szikséges adatot megismertettiink a
rendszerrel. Ezutan kovetkezhet az egyes postakildemények adatainak bevitele,
egymas utan.

A tipuskéd megadasa utan a cursor automatikusan a Numero de la depeche mezére
kertl. Ide csak szamot enged bevinni a rendszer.

Ezutan az ORG (kildemény inditéallomasa) és DST (kildemény rendeltetési repllbtere,
céldllomasa) mezbket kell kitdlteni. Itt elszamolédsi szabalyok miatt csak IATA
orszagkodokat szabad bevinni.

A Suly mezbdbe barmilyen valés szamot irhatunk 0.001 és 9999.999 koz6tt. Figyelem,
az egész és tort részt tizedes ponttal és nem tizedes vesszovel kell elvalasztani.

# AV
$ AV7
K AVT;C18bis;jaratszam;utvonal;datum;tipuskod;Javit; Torol; Uj;ORG; DS T; kényszertarifakdd;tarifa tipus;



Az utolso kotelezbé adatbeviteli mez6 a Tarifa tipus. Itt csak az LC, CP, EMS, SF1, SF2
tarifa tipus kodok szerepelhetnek. Helytelen adatbevitel esetén a rendszer hibajelzést
ad.

Tekintettel arra, hogy az ellenorzéseket a rendszer csak az UJ gomb lenyomasakor
végzi el, a hibajelzések is ekkor jelentkeznek.

Az AV7-esek adatainak bevitelekor a Kényszertarifakod mez6t csak rendellenes,
rendkivlli esetekben lehet és kell alkalmazni. Ez az egyetlen mez6, aminek a kitdltése
nem kotelez6. Ide a jelenlegi gyakorlat szerint csak egyetlen kéd kerilhet, az UPU.
llyenkor a rendszer figyelmen kivil hagy minden a tarifa szamitdsdra vonatkozo
szabalyt és UPU tarifa alapjan szadmolja el az adott kildeményt. Természetesen ez
minden jelentésben és kimutatasban is az UPU tarifak kézétt fog szerepelni. Csak
indokolt esetben szabad hasznalni!

Késbdbb lehetdség van a bevitt AV7 adatok javitdsara vagy torlésére, de csak addig,
amig a honap nem kerilt lezarasra. Térlés illetve javitast azonos szabalyok szerint kell
végezni.

Elészor ki kell jeléini az egérrel a bevitt adatok listajabdl, a téréIni vagy javitani kivant
adatot. Ez akkor tértént meg, ha az adatsor megjelenik alul az eddigiekben adatbevitel
céljara hasznalt nagybetlis sorban. Ezutan nyomjuk meg az egérrel a megfeleld Javit
vagy Torol gombot és nyugtazzuk, hogy valdban végre akarjuk hajtani azt a miveletet.



#K Tarifa

Itt van lehetéség a Budapestrol indulo, Magyar Postaval megallapodott tarifak, a
Budapesten keresztuli tranzitszallitasok UPU tarifdinak és a Képviseleteken
megallapitott szerzodéses tarifak bevitelére.

- Az érvényesség kezdete a honap elsé napja
- Uj adatsor bevitele a meglévé listaba az Uj, javitani a Javit és térélni a Torél

gomb segltsegevel lehetséges.
- Uj érvényességi kezdodatummal tarifalistat az Uj datum gomb segitségével

vihetlink be.
- A képerny6t a Kilépés gombbal vagy az Esc billentyl lenyomasaval

hagyhatjuk el.

# TARIF
$ Tarifa
K tarifa;érvényesség kezdete;uj tarifak bevitele;kilépés;



#sk Budapestrdl induld

A Budapestrdl induld postakildemények tarifait DTS-ben allapitjak meg id6rél idére. A
tarifadk érvenyességének kezdete mindig a honap elsd napja.

Az éppen érvényes tarifat, ha hianyzik belbéle valamilyen desztinacié ki lehet egésziteni
az alabbi médon:

Klikkeljiink ra a Datum mez6 mellett lathatd lefelé mutat6é nyilra. Ezzel egy legérdiild
ablakban megjelennek az addig bevitt tarifak érvényességének kezdédatumai.

Innen valasszuk ki a kivant datumot.

Ezzel megjelennek a képerny6 kdzepén a desztinacidk és a hozza tartozo tarifak.
Valasszuk ki a modositani kivant sort. Javitsuk a kivant adatot, majd nyomjuk meg a
Javit gombot.

Ha 0j desztinaciét akarunk felvenni, akkor csak jeléljik ki a DST mezbét és innen
folyamatosan irjuk be az (ij adatsort és a végén az Uj gombot nyomjuk meg.

Ha Uj tarifatablazat érkezik, akkor az el6z6 havi tdbldzat adatait a legegyszeribb
mddositani, igy a desztinacios kdédokat nem kell Ujra beirni.

Elsé lépésként valasszunk ki a Datum mezdben az eldbbb megismert mdédon egy
tarifalista datumot. Ez természetesen az a datum lesz, ami az érvényességi kezdete
annak a tarifalistanak, amelyik legkdzelebb all adattartalmaban (pl.: célallomasok) az
éppen bevitelre kertild listdhoz.

A Datum mezd mellett talalhaté az Uj datum gomb. Ezt megnyomva beirhaté az (j
tarifatablazat érvényességi kezdédatuma.

Ezutdn még rakérdez a rendszer, hogy biztosan Iétre kivanjuk-e hozni ezt a
tarifadatumot, illetve jelez, ha mar ilyen datummal van lista. Ennek jovahagyasa utan
lépjink ismét a datummezbre és a legbrdllé ablakbol most az éppen létrehozott
datumot valasszuk Ki.

Ezutan megkezdhetjik az el6bb leirt mddon a tarifasorok modositasat.

A felesleges tarifasort az alabbi modon lehet t6réini:

Valasszuk ki az egérrel a tordIni kivant sort.

Nyomjuk meg a Torol gombot.

A rendszer rakérdez, hogy biztosan t6rdini akajuk-e, ha erre igennel valaszolunk akkor a
sor torlédik.

#BUD
$ Budapestrdl Indulé
K Budapestrol indul6;DTS;



ssx UPU

A Budapesten keresztul térténé tranzitfuvarozasok illetve a Budapestre t6rténd
fuvarozas esetén az UPU tarifédkat kell alkalmazni ami DTS-ben kerul publikalasra. Ezt a
tarifalistat itt lehet bevinni.

Az éppen érvényes tarifat, ha hianyzik beldle valamilyen varoskdéd pér ki lehet
egésziteni az aldbbi mddon:

Klikkeljiink ra a Datum mez6 mellett lathatd lefelé mutat6é nyilra. Ezzel egy legérdiild
ablakban megjelennek az addig bevitt tarifak érvényességének kezdédatumai.

Innen valasszuk ki a kivant datumot.

Ezzel megjelennek a képernyd kézepén az inditd allomasok, desztinaciok és a hozza
tartozo tarifa és tavolsagadatok.

Valasszuk ki a modositani kivant sort. Javitsuk a kivant adatot, majd nyomjuk meg a
Javit gombot.

Ha Uj desztinaciot akarunk felvenni, akkor csak jeldljik ki a ORG mez6t és innen
folyamatosan irjuk be az (ij adatsort és a végén az Uj gombot nyomjuk meg.

Ha Uj tarifatablazat érkezik, akkor az el6z6 havi tdbldzat adatait a legegyszeribb
mddositani, igy a desztinacios kdédokat nem kell Ujra beirni.

Elsé lépéskent valasszuk ki a Datum mezdben az elébb megismert médon az elézé havi
tarifalista datumat.

A Datum mezd mellett talalhaté az Uj datum gomb. Ezt megnyomva beirhaté az (j
tarifatablazat érvényességi kezdédatuma.

Ezutdn még rakérdez a rendszer, hogy biztosan létre kivanjuk-e hozni ezt a
tarifadatumot, illetve jelez, ha mar ilyen datummal van lista. Ennek jovahagyasa utan
lépjink ismét a datummezbre és a legbrdllé ablakbol most az éppen létrehozott
datumot valasszuk Ki.

Ezutan megkezdhetjik az eldbb leirt mddon a tarifasorok modositasat.

A felesleges tarifasort az alabbi modon lehet t6réini:

Valasszuk ki az egérrel a tordini kivant sort.

Nyomjuk meg a Torol gombot.

A rendszer rakérdez, hogy biztosan tordIni akajuk-e, ha erre igennel valaszolunk akkor a
sor torlodik.

#UPU
$ UPU
Kypu;



#k Megallapodasos

A megéllapodasos tarifakat a képviseletek allapitjdk meg és kuldik meg. Ennek a
devizaneme valtozo.

Az éppen érvényes tarifat, ha hianyzik belbéle valamilyen desztinacié ki lehet egésziteni
az alabbi médon:

Klikkeljiink ra a Datum mez6 mellett lathatd lefelé mutat6é nyilra. Ezzel egy legérdiild
ablakban megjelennek az addig bevitt tarifak érvényességének kezdédatumai.

Innen valasszuk ki a kivant datumot.

Ezzel megjelennek a képernyb kdzepén a desztinaciok és a hozzajuk tartozé tarifak.
Valasszuk ki a modositani kivant sort. Javitsuk a kivant adatot, majd nyomjuk meg a
Javit gombot.

Ha 0j desztinaciét akarunk felvenni, akkor csak jeléljik ki a DST mezbét és innen
folyamatosan irjuk be az (ij adatsort és a végén az Uj gombot nyomjuk meg.

Ha Uj tarifatablazat érkezik, akkor az el6z6 havi tdbldzat adatait a legegyszeribb
mddositani, igy a desztinacios kdédokat nem kell Ujra beirni.

Elso lépéskeént valasszuk ki a Datum mezdben az elébb megismert médon az elé6zé havi
tarifalista datumat.

A Datum mezd mellett talalhaté az Uj datum gomb. Ezt megnyomva beirhaté az (j
tarifatablazat érvényességi kezdédatuma.

Ezutdn még rakérdez a rendszer, hogy biztosan létre kivanjuk-e hozni ezt a
tarifadatumot, illetve jelez, ha mar ilyen datummal van lista. Ennek jovahagyasa utan
lépjink ismét a datummezbre és a legbrdllé ablakbol most az éppen létrehozott
datumot valasszuk Ki.

Ezutan megkezdhetjik az el6bb leirt mddon a tarifasorok modositasat.

A felesleges tarifasort az alabbi modon lehet t6réini:

Valasszuk ki az egérrel a tordini kivant sort.

Nyomjuk meg a Torol gombot.

A rendszer rakérdez, hogy biztosan térdIni akajuk-e, ha erre igennel valaszolunk akkor a
sor torlodik.

# AGREEMENT
$ Megallapoddsos
K megallapodasos;képviseleti;



#K Deviza

Ide kell havonta bevinni az adott hénap elsejétél érvényes arfolyamokat és a DTS
arfolyamot is.

Az éppen érvényes deviza arfolyamat, ha hianyzik beléle valamilyen devizanem ki lehet
egésziteni az aldbbi mddon:

Klikkeljiink ra a Datum mez6 mellett lathatd lefelé mutat6é nyilra. Ezzel egy legérdiild
ablakban megjelennek az addig bevitt deviza arfolyamok érvényességének
kezdddatumai.

Innen valasszuk ki a kivant datumot.

Ezzel megjelennek a képernyd kbézepén a devizakddok és a hozzgjuk tartozd deviza
arfolyamok.

Valasszuk ki a modositani kivant sort. Javitsuk a kivant adatot, majd nyomjuk meg a
Javit gombot.

Ha 0] devizat akarunk felvenni, akkor csak jeldljik ki a Deviza mez6t és innen
folyamatosan irjuk be az 0j adatsort és a végén az Uj gombot nyomjuk meg.

Ha Uj deviza arfolyamatablazat érkezik, akkor az el6zd havi tablazat adatait a
legegyszeriibb médositani, igy a desztinacidés kdédokat nem kell tjra beirni.

Elso Iépésként valasszuk ki a Datum mezdben az elébb megismert médon az elézé havi
deviza arfolyamalista datumat.

A Datum mezd mellett talalhaté az Uj datum gomb. Ezt megnyomva beirhaté az Ui
deviza arfolyamatéblazat érvényességi kezdddatuma.

Ezutdn még rdkérdez a rendszer, hogy biztosan l|étre kivanjuk-e hozni ezt a deviza
arfolyamdatumot, illetve jelez, ha mar ilyen dadtummal van lista. Ennek jovahagyasa utan
lépjink ismét a datummezbre és a legbrdllé ablakbol most az éppen létrehozott
datumot valasszuk Ki.

Ezutan megkezdhetjik az eldbb leirt mddon a deviza &rfolyamsorok modositasat.

A felesleges deviza arfolyamsort az alabbi médon lehet téréini:

Valasszuk ki az egérrel a tordIni kivant sort.

Nyomjuk meg a Torol gombot.

A rendszer rakérdez, hogy biztosan t6rdini akajuk-e, ha erre igennel valaszolunk akkor a
sor torlédik.

# CURRENCY
$ Deviza
K deviza;arfolyamok;



sk Jaratszam

Annak érdekében, hogy az AV7-esek bevitelénél ne kelljen a jarat utvonalat minden
esetben bevinni, ezt az adatbazist folyamatosan karban kell tartani az éppen érvényes
menetrendnek megfeleldéen. Igy elkerllhetd az is, hogy az utvonalat jel6l6 kodok elirdsa
esetleg zavart okozzon.

Az éppen érvényes jaratszamlistat, ha hidnyzik beldle valamilyen jarat ki lehet
egésziteni az aldbbi mddon:

Klikkeljink ra a Datum mez6 mellett lathato lefelé mutatd nyilra. Ezzel egy legérdilo
ablakban megjelennek az addig bevitt menetrendek érvényességének kezdbdatumai.
Innen valasszuk ki a kivant datumot.

Ezzel megjelennek a képernyd kdzepén a utvonalak és a hozzajuk tartozo jaratszamok.
Valasszuk ki a modositani kivant sort. Javitsuk a kivant adatot, majd nyomjuk meg a
Javit gombot.

Ha Uj jaratot akarunk felvenni, akkor csak jeldljok ki a Jaratszam mezét és innen
folyamatosan irjuk be az Uj adatsort és a végén az Uj gombot nyomjuk meg.

Ha 0] jaratszdm tablazat érkezik, akkor az el6zd havi tdblazat adatait a legegyszeribb
mddositani, igy nem kell tjra beirni minden adatot.

Elso Iépésként valasszuk ki a Datum mezdben az elébb megismert médon az elézé havi
jaratszam lista datumat.

A Datum mezd mellett talalhaté az Uj datum gomb. Ezt megnyomva beirhaté az (j
jaratszam tablazat érvényességi kezdddatuma.

Ezutédn még rakérdez a rendszer, hogy biztosan létre kivanjuk-e hozni ezt a jaratszam
datumot, illetve jelez, ha mér ilyen datummal van lista. Ennek jévahagyasa utan lépjunk
ismét a datummezb6re és a legbrdild ablakbol most az éppen létrehozott datumot
valasszuk Ki.

Ezutan megkezdhetjik az eldbb leirt mddon a jaratszam sorok modositasat.

A felesleges jaratszam sort az aldbbi médon lehet t6érdini:

Valasszuk ki az egérrel a tordIni kivant sort.

Nyomjuk meg Torol gombot.

A rendszer rakérdez, hogy biztosan térdIni akajuk-e, ha erre igennel valaszolunk akkor a
sor torlédik.

# FLIGHT
$ Jaratszam
K jaratszdm;menetrend;



#K Jelentések

Ez alatt a menlpont alatt talalhatbak a hibak kisziréséhez, a honap végi
elszamolasok és a szikséges printek elkészitéséhez sziikséges funkciok.

A zaras logikaja az aldbbi:

1. 1+1=? gomb, Ellenérzo lista Le kell futtatni a hibalistat és az ellenérzd listat. A
hibalistan hozott hibakddok alapjan, a tételeket az AV7 adatbeviteli képernyén illetve a
megfelel6 tarifaadatbazisok vagy az arfolyamadatbazis kiegészitésével javitani kell !

2. 1+1=? gomb, Ellenorzo lista Ismételten le kell futtatni a hibalistat és az ellenérz6
listat. Nem maradhat a listaban olyan tétel, aminek a helyes szamitasahoz nincs meg
minden megfelel6 adat.

3. Ha mar minden hibat kisz(rtlnk, ekkor kerlilhet sor az elszamolasok elkészitésére a
Magyar Posta és a képviseletek szamara. nyomjuk meg ismét a 1+1=? gombot. Ekkor
egy Ures hibalistat és ellenérzd listat kapunk.

Havi jelentések rész alpontjait egyenként hajttassuk végre olymodon, hogy a megfeleld
sor elbtt talalhaté kis korre klikkeljink egyszer az egérrel. Ezzel a koér befeketedik.
Ezutan nyomjuk meg a Print gombot. Ha a nyomtatd befejezte a munkat, szakitsuk le a
listat, flizzik a lapot ismét be és végeztessik el a kbvetkezd pontot is az elébbi médon.
KerUlljik a pontok egyszerre futtatasat, tartsuk be az egymasutanisag szabalyat.

4. A vezetésnek a statisztikakat ezutan készithetjik el. Valasszuk ki az elébbi médon a
kivant statisztika tipust €s nyomjuk meg a Print gombot.

5. Adatszolgéltatas a controlling szamara. Ha mar elkészitettink minden jelentést és
statisztikat, akkor kertlhet sor a Controling Osztdly szamara a floppy lemez
elkészitésére. Ezen a lemezen az aktiv hénap adatai és az el6z6 hénapokrdl maradt
elhuzédo tételek kerlilnek régzitésre a vonalbevételi statisztika céljara.

Ennek a pontnak a haszndlata is egyszer(. Helyezziink be egy formatélt floppy disk-et.
Nyomjuk meg a menlinév mellett talalhaté gombot, amin szines lemezek lathatéak.
Varjuk meg, ameddig a szamitégép floppy egységén az ellenbrzbd fény kialszik. Vegylk
ki a lemezt és tovabbitsuk a Controlling Osztély szamara.

6. Ha mar minden elszamolas és statisztika megnyugtatéan elkészillt, ekkor a
csoportvezetd lezarhatja a hoénapot. Ha a hénap lezardsra kerilt, a hoénap
adatbazisdhoz mar semmit nem lehet hozzatenni és a modositas lehetdsége is le van
tiltva.

Ennek mindenképpen meg kell torténnie a kdévetkezé honapi zarasi folyamat
megkezdése elo6tt.

# REPORTS
$ Jelentések
K jelentések;havi zards;1+1=? gomb;Print gomb;



Figyelem, a MailMan rendszer csak a targyhdonapot megel6zé hénaprdl elmaradt
tételeket tudja kilén eljaras nélkil kezelni. Tehat ha a juniusi adatokbél akarunk
jelentést kesziteni és van meg majusi AV7-eslink, azt nyugodtan bevihetjik sét a juliusi
adatok rogzitését is megkezdhetjik. Aprilisi AV7-es bevitele azonban tilos ebbe az
adatbazisba !



#$ kK Hibalista és Ellen6rzo lista

A hibalista és az ellen6rzé lista teljesen automatikusan készll a rendszer altal végzett
szamitasok eredményeképpen. Valbjdban a rendszer ekkor kalkulal ki minden
fuvardijértéket. Lehetéséget nyujt arra, hogy minden a rendszer altal feligyelhetd hiba,
s6t az egyéb, nem programozhatdé rendellenességek is felszinre kerllhessenek.
Kérlltekintd feldolgozasan mulik a havi elszamoléas pontossaga.

A hibalistat és az ellenérzé listat célszerl addig ismételni, ameddig egyetlen tétel sem
marad rajtuk. Ha mar csak egyetlen hiba van és azt kijavitjuk, akkor is le kell az
ellen6rz6 lista funkciot futtani. A jelentések nyomtatasat csak akkor szabad kezdeni,
ha mar a keziinkben van egy teljesen lires ellenorz6 lista !

A hibalistaban azokat a tételeket talaljuk meg, amelyek tarifait a rendszer elégtelen
forrasadat hianyaban vagy feltehetéen hibas adatbevitel miatt nem tudta kiszamitani. A
hibakédokat a HELP, Hibakodok fejezetében illetve a Felhasznal6i segédletben talaljuk
meg.

Az Ellen6rz0 listaban a rendszer azokat a tételeket hozza, amelyek tranzitfuvarozasuak,
de az adott €16 adatbazisban csak az egyik jaratszakasz szerepel. A rendszer ezeket is
ugy kalkulalja, mintha meg lett volna mind a két szakasz ha bennehagyjuk !

#LIST
$ Ellenorzo lista
K ellendrzd lista;hibafeltaras;



#3 K Havi jelentések

Az egyes elszamolasokat a megfeleld név melletti kor kivalasztdsaval és a menl mellett
talalhaté Print gomb megnyomaséaval lehet kinyomtatni. Ha a nyomtatasban valami hiba
torténne, azt a MS WINDOWS PRINT MANAGER-rel lehet ledllitani.

# PRINT
$ Havi jelentések
K havi jelentések;zaras;elszamolds;



#$ k Statisztikak

Az egyes statisztikakat a megfeleld név melletti kor kivalasztdsaval és a menl mellett
talalhat6é Print gomb megnyomaséaval lehet kinyomtatni. Ha a nyomtatasban valami hiba
torténne, azt a MS WINDOWS PRINT MANAGER-rel lehet ledllitani.

# stat
$ Statisztikdk
K statisztikdk;forgalmi kimutatés;



#s k Adatszolgdltatas a controlling szamara

Itt semmilyen mas feladat nincs, csak be kell helyezni egy Ures lemezt a gépbe €s meg
kell nyomni az ablak jobb oldalan taladlhaté gombot. Varjunk tirelemmel, ameddig a
rendszer minden adatot a lemezre ir. A lemezreirast akkor fejezte be, ha a floppy
egységen az ellendrz6 fény végérvényesen kialudt.

# CONTROLLING
$ Adatszolgiltatds a controlling szdmdra
K floppy;controlling osztaly;vonalbevétel;



#$ Kk Havi zaras

Ez a csoportvezetonek fenntartott funkcié. Amikor mar minden jelentés és statisztika
elkészult, csak akkor szabad a hénapot lezarni, mivel ez visszavonhatatlan !

# CLOSE
$ Havi zdrés
K zarés;



# sk Keresés

Ez a funkcié lehetové teszi, hogy az aktiv allomanyban megkeressik, melyik jarathoz
vittlink be egy adott AV7-es vagy C18bis okmanyt, azaz melyik jarat szallitotta az adott
kildeményt. Nagy hasznat vehetjiuk akkor, ha egy okmany elkeveredett a jarat
okmanyaitél és nem dénthetb el egyértelmiien, hogy melyik jarat szallithatta.

A funkcié kezelése rendkivil egyszerd.

Toltsik ki az 6sszes mez6t majd nyomjuk meg a tavcsdvet abrazolé6 gombot. A
képernyd alsé részén talalhatoé kis négyzetben megjelenik minden olyan jarat, amin a
kildemény utazott.

# SEARCH
$ Keresés
K keresés;aktiv allomdny;talalt okmany;



+sxRégi AV7

Amennyiben eldkeriine egy el6z6 havi, vagy régebbi posta fuvarokmany, sziikség lehet
arra, hogy meggy6zadjink, vajon az el6z6 hdnapban feldolgozasra kerult-e. Ha a hénap
mar le van zarva, erre csak itt van lehetéség. Az AV7 menipontban megismert médon
irjuk be a jaratszamot és a datumot. Erre megjelenik az adott jarat minden adata. Mivel
a zarasi adatok utdlagos mddositasara nincs lehetbéség, ezen a képernydn semmilyen
adatbeviteli vagy javitasi lehetéség nincs. Ha kiderline, hogy az adott kildemény
kiamaradt a megfeleld havi zarasbol, akkor az AV7 menlpont alatt vigyik be. A
rendszer kulén fogja kezelni, mint elmaradéast.

#OLD
$ Régi AV7
K régi AV7;lezéart honap;talalt okmanys;



#s k Kilépés

A rendszert a Kilépés menlpont valasztdsaval lehet elhagyni. Soha ne kapcsoljuk ki a
gépet, amig a rendszerbdl nem léptink ki és a WINDOWS-t nem kapcsoltuk ki az
altaldnos MS WINDOWS ismeretek fejezetben leirt modon.

#EXIT
$ Kilépés
K kilépés;



#$ K He|p

A MailMan HELP, vagy ahogy a magyar nyelvre forditott MS WINDOWS hivja a Sug6
pontosan olyan szabalyok szerint épil fel, mint a tdbbi MS WINDOWS program HELP-
je. Minden fontos informéciét tartalmaz, aminek ismeretében a MailMan program
biztonsagosan Uzemeltethetd.

Ha egy bizonyos témaval kapcsolatban szeretnénk ismereteket kapni pl.: talalt okmany
esetén kbévetendd eljaras, akkor a Search gombot nyomjuk meg. Erre egy segédablakot
kapunk. Itt csak elkezdjiuk begépelni a keresett fogalmat, és ha van egyez6 kulcssz6, az
alatta az ablakban megjelenik. Ha nem talalunk vélaszt a kérdésinkre, prébaljunk mas,
rokonértelml sz alapjan keresni, vagy nézzik at a felkindlt témékat és véalasszunk
onnan. Ha megtalaltuk a témat ami érdekel benniinket, jeldljik ki és nyomjuk meg a
Show Topics gombot. Erre r6gtén a megfeleld oldalra kerlllink. A fébmenlihdz vissza
mindig a Contents gomb segitségével mehetink.

Természetesen az alapvetd szamitégépes ismeretek tanitdsara ez a Help rendszer nem
vallalkozhatott.

# HELP
$ Help
K help;



#sk Eljarasok

Ennek a Help menlpontnak a tartalmét a rendszer tesztelése utén, az Elszamolasi
Csoportvezetd hatarozza majd meg.

Amennyiben eldkeriine egy el6z6 havi, vagy régebbi posta fuvarokmany, sziikség lehet
arra, hogy meggy6zddjink, vajon az el6zé hénapban feldolgozasra kerllt-e. Ha a hénap
mar le van zarva, erre csak a régi AV7 menlUpontban van lehetéség. Az AV7
mentpontban megismert modon irjuk be a jaratszadmot és a datumot. Erre megjelenik
az adott jarat minden adata. Mivel a zarasi adatok utdlagos modositasara nincs
lehetbség, ezen a képernydn semmilyen adatbeviteli vagy javitasi lehetéség nincs. Ha
kiderililne, hogy az adott kiildemény kiamaradt a megfeleldé havi zarasbol, akkor az AV7
mentpont alatt vigylk be. A rendszer kilén fogja kezelni, mint almaradast és kulén
zarasi listan is hozza.

Ha egy képviseletnél, mint pl. London esetében nincs szerz6déses tarifa minden
desztinaciéra, csak BUD-re és ha a kildemény nem BUD-i célallomasu, azt UPU
tarifaval kell szamolni és be kell nyujtani a Magyar Postanak. Ennek érdekében ilyenkor
a kényszertarifa mezobe itt irjuk be: UPU.

Tekintettel arra, hogy a WAW képviselet ugy éllapodott meg, hogy egy bizonyos
forgalom elérése esetén térit vissza a lengyel postanak, ennek a gépi feldolgozasa nem
lehetséges. A WAW zarasokat el kell tenni, és a megfeleld értékhatar esetén a
visszatéritést manualisan kell intézni.

# PROCEDURES
$ Eljarasok
K eljardsok;vezetdi utasitisok;



#s kK Hibakddok

Az Jelentések mendpont alatt, az Ellenérz6 lista futattasakor a rendszer a hibasnak
tartott tételeket az alabbi kddokkal jeldlhetia hibalistan:

50: Az indit6- és célallomas parra nincs érvényes UPU tarifa.

51: Az inditéallomasra és a jarat célallomasara nincs érvényes UPU tarifa.
52: A célallomdsra és a jarat inditéallomaséra nincs érvényes UPU tarifa.
53: A jarat indit6- és célallomasara nincs érvényes UPU tarifa.

55: Az indité- és célallomds felcserélve.

61: Nincs érvényes Budapestrél indulé LC/CP tarifa a célallomasra.

62: Nincs érvényes Budapestrél indulé EMS tarifa a célallomasra.

63: Nincs érvényes Budapestrél indulé SF1 tarifa a célallomasra.

64: Nincs érvényes Budapestrél indulé SF2 tarifa a célallomasra.

71: Nincs érvényes Budapestrél indulé LC/CP tarifa a jarat célalloméséra.
72: Nincs érvényes Budapestrél indulé EMS tarifa a jarat célalloméaséra.
73: Nincs érvényes Budapestrdl induldé SF1 tarifa a jarat célallomasara.
74: Nincs érvényes Budapestrél induldé SF2 tarifa a jarat célallomasara.
75: Nincs érvényes Budapestrdl sz6l6 megallapodas a jarat céldllomasara.
76: Nincs érvényes Budapestrdl sz6l6 megéllapodas a posta célallomasara.
90: Az inditéallomas és "BUD" a jarat adatai kézt forditva szerepel.

91: Az inditéalloméas "BUD" paros nincs az UPU listaban.

92: Az inditéallomas célallomas paros nincs az UPU listaban.

93: A céllallomas "BUD" paros nincs az UPU listaban.

94: Az célallomas és "BUD" a jarat adatai kdzt forditva szerepel.

95: Nincs érvényes képviseleti megallapodas az adott postakddra.

96: Képviseleti megallapodas és a jarat adatai ellentmondasosak.

97: Nincs érvényes képviseleti megallapodas.

98: Nincs érvényes DTS arfolyam a valuta adatbazisban.

99: Nincs érvényes valutaarfolyam a hasznalt pénznemre.

# ERROR

$ Hibakodok

K hibalista;kédok;
K hibakédok:kédok:



